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肇庆星湖风景名胜区管理局关于采购档案整理
服务的公告

一、项目名称

肇庆星湖风景名胜区管理局档案整理服务

二、投标人资格

投标人必须符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条

规定的基本条件，并具备以下特定资格要求：

1.基本资格：

（1）具有独立承担民事责任的能力；

（2）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

（3）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；

（4）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；

（5）参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大

违法记录；

（6）法律、行政法规规定的其他条件。

2.特定资格要求：

（1）经营范围要求：投标人营业执照或事业单位法人证书

的经营范围/业务范围须明确包含“档案管理服务”、“档案整理”、
“档案数字化加工”、“数据处理服务”或与本项目服务内容直接相
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关的经营范围；

（2）保密要求：投标人须承诺严格遵守国家保密法律法规

及采购人的保密规定，并出具针对本项目的《保密承诺书》；

（3）质量保证要求：投标人须承诺其服务过程及成果符合

国家及行业相关标准规范以及采购人提出的具体要求，并接受采

购人的质量监督与验收；

（4）本项目不接受联合体投标。

三、项目需求

（一）档案整理服务的具体项目。

项目内容 单位
份数

（估算）

文书档案 件 2000

照片档案 卷 1

发文汇编 卷 15

会计凭证 卷 100

会计账簿、报表 卷 20

5 公分会计档案盒 个 200

（二）总费用控制在 1.5 万以内，需在 2026 年 12 月 31 日

前完成。
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四、评标事项

肇庆星湖风景名胜区管理局将召开询价会综合评审，择优确

定中标者。

五、其他事项

（一）投标截止时间：从文件公布之日起，5个工作日内截

止。

（二）投标文件（包括公司简介、资质、业绩、方案、未被

列入失信被执行人证明等）由投标机构盖章后送交我局，其中报

价材料单独密封，逾期送达或不符合投标规定的投标文件恕不接

受。

（三）相关事项答疑：对招标文件的任何修改，以我局发出

的通知为准。

（四）送达地点：肇庆市端州区文明北路 1号星湖管理局 2

楼办公室 3。

（五）联系人：蒋小姐，联系电话：0758-2271555。

肇庆星湖风景名胜区管理局

2026年 4月 17日
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